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I. 3AT'AJIBHI TIOJIO’KEHHSA

1.1. [le IlomokeHHs BW3HAYa€ TMPABOBHMA CTATyC, IpaBa, OOOB’SI3KH Ta
BIJIMOBIAANIBHICT KOPIOPATUBHOTO cekperapst [IpuBaTHOTO aKIiOHEPHOTO TOBApHCTBA
«Monomax» (gam — AT « MoHOMax», TOBapUCTRBO).

1.2. Ile [lonoxxenns po3po0OienHe BiAMOBIIHO A0 3akoHy YKpainu «IIpo akiioHepHi
TOBapuCTBa», BUMOr 70 KOPHOPaTHMBHOTO CEKpeTaps aKI[IOHEPHOTO TOBapUCTBA
3aTBepakeHoro Pimennsm HamioHanbHOT KOMICIT 3 IIHHUX MamnepiB Ta POHIOBOTO PUHKY
28 Bepecus 2023 poxky Ne 1089, Craryty IIpuBaTHOroO akiiiOHEpHOTO TOBApHUCTBA
«Monomax» (mami — Craryt), Ilonmoxenns mnpo HarnsmoBy pany IlpuBatHOTO
akIioHepHOro ToBapucTBa « MoHoMax» (nani — [lonoxkenns npo HarnsnoBy pany), iHIIHX
3aKOHOJIAaBUMX aKTIB YKpaiHU Ta BHYTPIIIHIX JTOKYMEHTIB TOBAPUCTBA.

1.3. ¥V cBoiif misuibHOCTI KopriopatuBHuil cexkperap AT «MOHOMAX» (mam —
KOPIOPATUBHUI CEKpeTap) KepyeThes 3akoHaMu Y kpainu «IIpo akiiioHepHi TOBapUCTBAY,
«IIpo 3amoOiraHHs Ta MPOTUAIIO Jeramsaiii (BIAMUBAHHIO) JOXOJIB, OJIEPKAHUX
3JIOYMHHUM LUISIXOM, (DIHAHCYBaHHIO TEpOpHU3My Ta (PIHAHCYBAHHIO PO3MOBCIOIKEHHS
30poi MacoBOro 3HUILEHH, «IIpo 3amobiranns kopyniii»; CtatytoMm, IlonoxeHHsIM po
Harnmsanosy pany, mum IlomoxeHHsM, konekTUBHUM JoroBopom AT «MOHOMAX»,
IHIIMMU BHYTPIIIHIMU JOKYMEHTAMH TOBAapuUCTBa, pimieHHsMH HarmsgoBoi pagu AT
«MOHOMAX» (mam — HarnmamoBa paga), HakazamMu Ta PO3MOPSAKEHHSIMHU TOJOBU
Harma0Bo1 paau AT «kMOHOMAX».

1.4. KoprniopatuBHHi1 CEKpeTap € MocajoBOI0 0COO0I0 TOBAPUCTBA, sKa 3a0e3neuye
e(eKTHUBHY B3a€EMOJIII0 MIDK OpraHaMy YINpPaBIIHHA Ta aKIIOHEPOM, MIATPUMAHHS
edexTuBHOT poOoTH HarnsgoBoi panu, cnpusie HaIeKHOMY (DYHKITIOHYBAaHHIO CHCTEMHU
KOPIOPATUBHOIO YIIPaBJIIHHS Ta BUKOHYE 1HII (yHKIIII, mepeadadeHi 3aKOHOIaBCTBOM,
Crarytom, num Ilonoxxkenusam ta/abo BuyTpimHiMHA JoKyMeHTaMu AT « MOHOMAX».

1.5. KoprnopatuBHuii cekperap npu3HavaeTbes Ha nocaay HarnsmoBoro pamoro Ta
MIANOPSIKOBY€eTbcsl Harmsimoiii pani, sika 3[01HCHIOE KOHTPOJb 3a MOro AiSUIBHICTIO
BIIMOBIHO /10 3akoHoAaBcTBa, Craryty, Ilomoxenns npo HarnsgoBy panmy, 1sOoro
[TonoxeHHs Ta TPyAOBOTO I0TOBOPY, YKIAJAEHOTO 3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETAPEM.

1.6. 3 KOpHOpaTUBHUM CEKpETapeM YKIAAA€ThCS TPYIOBHI IOTOBIp, YMOBHU SKOTO
3aTBEpKYI0ThCA HarnsimoBoro pajoro.

1.7. TpynoBuii AOTOBIp 3 KOPIOPATHBHUM CEKpPETapeM BiJ IMEHI TOBAapUCTBA
nianucye ronosa HarsioBoi paau AT «MOHOMAX».

1.8. ¥ TpynoBoMmy HOroBOpi 3 KOPIOPATHBHUM CEKpPETapeM BH3HAYAIOTHCS:
MOpSAOK  poOOTH, 3aBaHHs, (YHKII, TOBHOBAXXCHHS, TIpaBa W OO0OB’SI3KH,
BIJIMOBIIAJIbHICTh, YMOBH 1 TOPSIIOK BUTIJIATH BUHATOPOIH, COIliaIbHI TapaHTii Ta MOPSI0K
BIJIIIKOyBaHHSI BUTPAT, IOB’A3aHUX 13 BUKOHAHHAM (YHKINH, CTPOK MOBHOBA)KCHbD,
MIJCTaBU JJI JOCTPOKOBOTO MPUITMHEHHSI TOBHOBAYXKEHB, HACIIIJIKH PO3iPBAHHS JJOTOBOPY.

1.9. Harnsgosa paga mae npaBo B OyIb-sIKUM yac Ta 3 Oy Ib-sIKUX MiACTaB 3BLIIbHUTH
KOPIIOPaTUBHOI'O CEKpeTapsi abo BIICTOPOHUTH HOT0/ii BiJ BUKOHAHHS 00OB’SI3KIB.

1.10. be3 pimenns HarnsaoBoi pajau MOBHOBaXXEHHS KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
JOCTPOKOBO MPUTTHHSIOTHCS:

1)3a #oro/ii OaxaHHAM 3a yMoBH moBimomyieHHs mpo e AT «kMOHOMAX»
B TIOPSAJIKY Ta CTPOKH BCTAHOBJICHI YUHHUM TPYIOBHM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHU;

2)y pa3i HEMOXKIIMBOCTI BUKOHAaHHS OOOB’SI3KiB KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps 3a



CTaHOM 370pPOB’S;

3)y pa3i HaOpaHHsS 3aKOHHOI CHJIM BUPOKOM YH PIIICHHSM CyIy, SIKUM HOro/ii
3aCy/UKEHO [0 TIOKapaHHsS, IO BHKJIOYAE MOXIJIHMBICTh BUKOHAHHA OOOB’S3KiB
KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsI;

4)y pa3i cMmepTi, BU3HAHHSA HeIi€3AaTHUM(-010), OOMEKEHO Jie3naTHUM(-010),
0€3BiCHO BiICYyTHIM(-010), TOMEPIUM(-010);

5)y Bumanky, nepeadadyeHOMY YaCTHHOIO TpeThoro crarTi 88 3akoHy Ykpainm
«IIpo akiioHEepH1 TOBApUCTBAY.

1.11. KopnopatuBHui ceKkpeTap MOXKe oyTH TUMYaCcOBO
BIJICTOpOHEHUI/BiIcTOpOHEeHa HarisimoBoro paoro Biji BAKOHAHHS CBOIX MOBHOBAXEHb 13
JOTPUMAHHSM TIOPSAJKY, BCTAHOBJIEHOTO YWHHUM 3aKOHOJABCTBOM, BHYTPIIIHIMHU
JOKyMEHTaMH TOBApUCTBA Ta YKIAJACHUM 3 HUM JIOTOBOPOM.

1.12. OCHOBHUMHM IIPUHIIUIIAMHU POOOTH KOPIIOPATUBHOI'O CEKpETAPS €:

1) HeyXWIIbHE BUKOHAHHS BUMOT 3aKOHOIABCTBa Y KpaiHH;

2) 3aXUCT IHTEPECIB aKIIOHEPa,;

3) npiopuTET iHTEPECIB TOBAPUCTBA B LILJIOMY;

4) po3yMHE MO€ETHAHHS B pOOOTI BIAKPUTOCTI i TPO30pOCTi 3 YMIHHIM 30epiratu
HEOOX1THY KOH(IAEHIIHICTB;

5) 6anaHc TOTpUMAaHHS MPOLEAYP ALIOBOTO CITIIKYBaHHS;

6) oI THYHA HEUTPAJTbHICTh, HE3aaHTaXKOBAHICTh;

7) nocriitHe ipodeciiiHe BIOCKOHAICHHS.

1.13. KopnopaTuBHUI CEKpeTap y CBOiMl MIsUIBHOCTI B3a€EMOJII€ 3 BHUKOHABYHUM
opranoMm AT «MOHOMAX», ane He € (YyHKIIOHATBHO MIAMOPAIKOBAHUM(-010) 1
nia3BITHUM(-010) BUKOHaBYOMY oprany AT «MOHOMAX» Ta mianopsikoBaHUM HOMY
M1PO3/I1IaM.

1.14. KoHTponp Ta pEryirOBaHHS MAiSUTBHOCTI KOPIOPATHBHOTO —CEKpeTaps
HarnsimoBa paga 311iCHIOE TUISIXOM:

1) 3aTBepaKEHHS TIOJIOKESHHS PO KOPIIOPATHUBHOTO CEKpETaps;

2) IpU3HAYCHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

3) 3aTBEP/KCHHS YMOB JIOTOBOPY 3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETAPEM;

4)3ano0iranHs (yCyHEHHs) KOH(QUIIKTY IHTEepeciB y poOOTi KOPHOPATHBHOTO
CeKpeTaps;

5) HamaHHsA Oe3MOCePeHIX YCHHUX Ta MUCHbMOBUX PO3MOPS/KEHD 1010 BUKOHAHHS
KOPIOPATUBHHUM CEKpeTapeM Horo/ii 000B’I3KiB;

6) po3rIIsA Ay PIYHOTO 3BiTY KOPIIOPATHBHOTO CEKpETaps;

7) IpUAHATTS PIIICHHS PO MPHUITMHEHHS MOBHOBAXKEHDb Ta PO3ipBaHHS JI0TOBOPY 3
KOPIIOPATHBHHUM CEKpETapeM y pa3l HeBUKOHAHHS a00 HEHAJIEKHOTO BUKOHAHHST HUM/HEIO
CBOiX 000B’SI3KIB.

1.15. KopnopaTuBHMIA CeKpeTap CaMOCTIHHO OpPraHi30BY€ CBOIO ISUTHHICTH 1
poboty anapaty HarnsimoBoi paay BiAMOBIAHO 10 TJIaHIB pOOOTH Ta MOTOYHUX 3aBaHb.

I1. KOMIIETEHIIISI, IPABA 1 OBOB’SI3KH
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS
2.1. 1o koMmneTeHIii KOPNOPATHBHOIO CeKPeTapsi HAJIEeKATh:
2.1.1. 3ab6e3neuenns podbotu HarnsgoBoi paau Ta ii KOMITETIB, 30KpeMa MiAr0TOBKA



npoBefieHHs 3acimaHb HarmsmoBoi panu, kowmiteTiB HarmsmoBoi paau, oprasizaris
TEXHIYHOTO CYIPOBOAY BEIACHHS MPOTOKOIIB 3aciianb HarnsnoBoi paau.

2.1.2. 3ab6e3neueHHs eeKTUBHOI B3aEMO/I1i OPTaHiB YIIPaBIIiHHS Ta aKIioHEpa.

2.1.3. Opranizaiiiss B3a€MOJli TOBapHCTBa 3 JEMO3UTAPHUMHU YCTAaHOBaMH,
HarmionaneHot0 KOMici€l0 3 HMIHHUX mamnepiB Ta ¢ougoBoro puHky (mami — HKLIIDP),
ayJIUTOPOM TOIIIO.

2.1.4. Po3poOieHHs BHYTPIIIHIX MPOLETYP MiATOTOBKHU, 3aTBEPAKEHHS, ITOIaHHS Ta
onpumogHeHHsa AT «MOHOMAX» perynboBaHoi iHpopMallii Ha pUHKY I[IHHUX Tanepis,
3IMCHEHHS] KOHTPOJIIO 32 JOTPUMAHHSAM 3a3HAYEHUX MpoIeayp, 0e3nocepeaHs yuyactb y
nigroroBii 3BiTHOCTI AT «MOHOMAX)», 3a0e3nedeHHs] MATOTOBKU W PO3KPUTTS Y
BCTAHOBJICHOMY MOpsSAKY peryiaboBaHoi iHpopmalii AT «MOHOMAX» sk eMiTeHTOM
IIIHHUX TanepiB Ta 3a0e3nedeHHs i onpuitoaHeHHs Ha BeocaiTi AT « MOHOMAX».

2.1.5. ®opmyBaHHS CydacHOi MOJEIl  KOPIMOPATUBHOTO  BPSAyBaHHS  Ta
3a0€e31e4YeHHs pPO3BUTKY HNPAKTUKHA KOPIOPATUBHOIO YIIPABIIHHSA B TOBAPUCTBI.

2.1.6. Ympasninus pobororo anapary HarnsgoBoi paau.

2.1.7. Opranizaiiis IUTaHyBaHHS, MIATOTOBKMA Ta MPOBEIEHHS HaBUaHHSA Ta/a0o
MiBUIICHHS KBamidikaiii wieHiB HarnmsmoBoi panu, npaBiiHHS TOBapUCTBAa 3 MHUTaHb
KOPIIOPATUBHOTO TIpaBa i ympaBiIiHHS.

2.1.8. YuacTte B oprai3zaiii mporecy caMoouiHnku HarnsgoBoi paau, mpaBiiiHHS
TOBApHUCTBA.

2.1.9. InimiroBaHHA Ta y4acTh y MeXaxX KOMIETEHIlT B pO3pOOJICHHI MPOEKTIB
BHYTPIIIHIX JJOKyMEHTIB TOBAPUCTBA.

2.1.10. IligroToBKa, 3acBiUEHHS Ta HAJaHHS BUTATIB 3 MPOTOKOJIB 3aciJiaHb
OpraHiB yIpaBJIiHHS, IXHIX KOMITETIB.

2.1.11. 3abe3neyeHHs CBO€YACHOI MiATOTOBKHU Ta moAaHHsa HarnsaoBiii paai 3BiTIB
komiTeTiB HarnsmoBoi pamu.

2.1.12. Haganus  indopmarii  akmioHepy  Ta/abo  iHBeCTOpaM,  1HIINM
3aiHTepecoBaHUM ocobam npo AistnbHICTE AT «MOHOMAX».

2.1.13. YyacTp y miAroTOBII YH MiATOTOBKA MPOEKTIB PO3’SICHEHB IS aKI[iOHEepa
1HBECTOPIB.

2.1.14. BukonanHs iHIIMX 000B’SI3KiB, BIIHECEHUX 3aKOHOAABCTBOM, BHYTPIIITHIMH
nokymeHtamu AT «MOHOMAX» Ta TpyAaoBUM JOTOBOPOM, IO YKJIAJAETbCA 3
KOPIOPATUBHHUM CEKPETapeM, 0 KOMIIETEHIIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsl.

2.1.15. Buxkonanus ¢yHKIIM cekperaps 3acimanb komiTeTiB HarmsmoBoi paau ta
saraybHuX 300piB akionepiB AT «MOHOMAX».

2.2. KopnopaTuBHHI ceKpeTap Ma€ MpaBo:

2.2.1. bytu mnpucytHiM(-010) Ha 3acimaHHsx HarmsmoBoi paaw, KOMITETIB
HarnsimoBoi paau ta 3aramsaux 300piB akiionepis AT « MOHOMAX».

2.2.2. IHIUiIOBaTH BHECEHHS NMUTaHb KOPIOPATUBHOTO YTMPABIIHHA 10 MOPSAKY
JeHHOoTro 3acifanb HarmnsmoBoi paau Ta 3arambHux 300piB akiioHepis AT « MOHOMAX ).

2.2.3. OtpumyBatu 10cTyn A0 Oyab-sakux 1okyMeHTiB AT « MOHOMAX» B Mmexax
Horo/ii KOMIIETEeHII11, a TaKOXK 1H(OpMallii, He0OX1AHOI /111 BUKOHAHHS HOT0/ii 000B’I3KIB,
B1Jl OpraHiB yIpaBiIiHHS, IOCAIOBUX 0CI0 Ta 1HIIMX MPaI[iBHUKIB TOBAPUCTBA.

2.2.4. THiuioBaTy 3aJy4eHHS BIAMOBIAHMUX MIAPO3IUIIB TOBAPUCTBA IO Y4acTi y



BUKOHAHHI 3aBJlaHb, 3a SIK1 BIJIIIOB1/Ia€ KOPIIOPATUBHUHN CEKpeTap.

2.2.5. 3anyyaTH €KCIEpTIB AJsl HAJaHHS KOHCYJbTAallll Ta PO3’SICHEHb CIIPHHUX
MTUTaHb.

2.2.6. llomaBati TpOMO3MINI OpraHaM YOpaBIiHHA Ta [OCAJ0BUM 0coOam
TOBapHUCTBA MIOJO BXKUTTS BCIX MOXIIMBUX 3aXOMIB JJIsl TMOMEPEKEHHS ¥ yCYHEHHs
BUSBIICHUX MOPYIICHD y cepi koprnopatuBHOro BpsiayBanHd AT «MOHOMAX)».

2.2.7. IligBuiryBaTi CBOIO KBamidiKalliio NUIXOM Y4YacTi B HaBUYAJIbHUX 3aX0Jax,
ceMiHapax, HapaJaX, KOH(EpEeHIIIX TOIIO 3a PaXyHOK TOBapHUCTBA.

2.2.8. OtpuMyBaTH HaJiexHe 3a0e3MeYeHHs POOOUUM MPUMIIIEHHSIM, OPITEXHIKOIO,
3aco0amu 3B’s13Ky, HEOOX1THUM MPOTPaMHUM 3a0€3I1CUCHHSIM.

2.29. Bectu gijnoBe JMCTyBaHHS, MIANUCYBAaTH JOKYMEHTH, IIPOBOJMTH
MIePEroBOpHU Ta J1JI0BI 3yCTpIUl.

2.2.10. OTtpumyBaTi KOMIICHCAIlIF0 BUTpPAT BIJAMOBIIHO JO 3aKOHOJABCTBA
VYkpainu Ta BHyTpIIIHIX JOKYMEHTIB TOBapHUCTBA.

2.3. KopnopaTuBHHUii cekpeTap 3000B’si3aHMii:

2.3.1. JlisTi 3 pO3yMHUM CTyNeHeM 00ayHOCTi, MPO(ECiifHOCTI Ta CTapaHHOCTI.
Cnpusartu nocsiruenHio AT «k MOHOMAX» ycninHux pe3yJbTaTiB JisJIbHOCTI.

2.3.2. HeyxunbHo potpumyBatucs BuMmor Cratyty, mporo [lojoxeHHS, 1HIIMX
BHYTpiHIX JOKyMeHTIB AT «MOHOMAX», pimens 3araabHux 300pIB akI1OHEPIB,
Harnsnosoi paau, Haka3iB, po3nopskeHb BUkoHaB4oro oprany AT «MOHOMAX».

2.3.3. He posrosonryBatu KOMepIiiiiHy TaEMHUIIIO Ta KOH(D1ICHIIIHHY 1H)OpMaIIiio
TOBapHUCTBA, sIKa cTajia HoMy/iil BijoMa B IIPOILIEC IsTBHOCTI Ha TI0Call KOPIIOPATUBHOTO
CeKpeTapsi.

2.3.4. 3abe3rneuyBaTH HAJICKHE BEJCHHS JOKYMEHTOOOITY i 30epiranHs MpOTOKOJIIB
3acimanb HarnsimoBoi pajau Ta 1 KOMITETIB.

2.3.5. llopiyHO MmABUIYBaTH CBOKO KBamdikaiio y cdepi KOprmopaTuBHOTO
YIpaBIIHHS LUISIXOM y4acTi B CeMiIHapax, KOH(QEPEHIAX, IHIIUX TEMAaTUYHHUX 3aX0/1aX 1 He
pifiIe HiX OAWH pa3 Ha 3 pOKH IPOXOIUTH NOTTHOIEHUN KOMIUIEKCHUIN KypC M1ABUILICHHS
KBaiQiKalii KOpnopaTUBHOTO CEKpeTapsl.

2.3.6. Y pasi BUHHKHEHHS KOH(QIIKTY iHTepeciB ab0 i1HIMX OOCTaBUH, IIIO
MEePENIKO/KAIOTh BUKOHAHHIO TOCAJOBUX OOOB’SI3KIB, HETaHO MOBIJIOMUTH TPO 1€
rojoBy HarmsgnoBoi paau a0o iHIIy MOCaoBy 0OcCO0y, BHU3HAUYEHY BIANOBIIHUMHU
BHYTpiHIMU fokyMeHTaMu AT « MOHOMAX».

2.3.7. Perymnspuo 3BiTyBatu nepen HarnsmgoBoro pamoro nmpo BUKOHAHY poOOTY B
nopsaaky Ta ¢dopmi, BuU3HaueHHX po3aiioMm IV 1mporo IlojoxkeHHS Ta BHYTPINTHIMH
nokymeHTamu AT «MOHOMAX)».

2.3.8. 3abes3reuyBaT MIATOTOBKY Ta PO3KPUTTS Y BCTAHOBJICHOMY MOPSIAKY
perynsoBanoi iHpopmarii AT «MOHOMAX» sk eMITeHTOM IIIHHHUX TamnepiB, ii
onprmmogHeHHs Ha BeOcaiTi AT «k MOHOMAX».

2.3.9. IHimioBaTd MiATOTOBKY MPOIO3UINA 00 BIOCKOHAJICHHS HOPMAaTHUBHO-
MIPABOBOT'0 PEryJIIOBaHHS JISUIBHOCTI TOBAPUCTBA Ta 1X MOAANbIIIE MMOJAHHS BiAMOBIIHUM
OpraHam.

III. BUMOI'N 10 KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS
3.1. KopnoparuBuuMm  cekperapem Moxe Oyt  ¢izuyHa ocoba  —



IrpOMaISTHUH/TpOMaisiHKa YKpaiHu, 1iHo3eMellb ado ocoba 0e3 rpoMajsiHCTBa, IO Mae
MOBHY LMBUIBHY J1€3AaTHICTH Ta BiJMOBIAa€ BUMOraMm 3akoHy Ykpainu «IIpo akiionepHi
TOBapuUCTBa», BUMOr 10 KOPHOPAaTHUBHOTO CEKpeTaps akIIOHEPHOTO TOBAapHCTBA
3aTBepakeHoro Pimennsam HarioHanbHOT KOMICIT 3 IIHHUX ManepiB Ta (GOHAOBOTO PUHKY
28 BepecHs 2023 poky Ne 1089 ta Bumoram BuzHadeHuM po3aiiom I mporo IonoxxenHs.

3.2. He moxe OyTH KOpIOpPAaTUBHUM CEKpeTapeM ocola, sika Mae TPOMaJsSHCTBO
Ta/ab0 TOIaTKOBE PE3UACHTCTBO Ta/ab0 MicCIle MOCTIHHOTO MPOKUBAHHS B JEpKaBi, 1110
3M1CHIOE / 31HCHIOBaNAa 30pOiHY arpecito NpoTu YKpaiHU B 3HAY€HHI, HABEJICHOMY B
ctatTi 1 3akony Ykpainu «IIpo o6opony Ykpainm».

3.3. KopriopaTuBHMM ceKpeTapeM He MOKe OYTH 1HIIIA ITOCaj0Ba 0co0a TOBApPHUCTRA.

3.4. Bumoru g0 npodeciifHoi MpUIaTHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi:

1) Buima ocBiTa He HIKYE MEPIIOro PiBHSA (CTyneHs OakajgaBpa). PekoMeH10BaHOO
€ BHIIa oOcBiTa 3a cnemiaasHoCcTsIMU: «lIpaBo», «EkoHOMIKaY», «MeHEIKMEHTY,
«®Dinancu, OaHKIBChKA CIIpaBa, CTpaxyBaHHs Ta (POHIOBHI PUHOK.

2) CrerianpHi 3HaHHS Ta HABUYKH y c(hepl KOPIIOPATUBHOTO MpaBa Ta yIPaBIiHHS;
MOCTI{HE MIATPUMAHHA JOCTATHBOIO PIBHS 3HAHb 1 MPO(ECiitHOI MPUAATHOCTI; y4acTh y
npodeciiiHux 00’ €THaHHSIX.

3) HocBig poOoTH HE MEHIE HiK TPH POKH B TOCHOJAPCHKOMY TOBApUCTBI Ha
mocaji, sika nependadae CynpoBij AiSUTBHOCTI TOCMOJAPCHKOTO TOBAPUCTBA YU 1HIIOTO
cy0’ekTa TOCMOJApIOBaHHS 3a HalpsSMaMHd, BU3HAYEHUMHU BIJIMOBIAHO JO BHUMOT
HKIIIOP.

4) MOXIHBICTh TPHUIUIATH JOCTaTHBO 4Yacy JJIs BUKOHAHHS IOKJIQJCHUX Ha
HbOTO/HET 000B’SI3KIB.

3.5. BumMoru 10 JOKYMEHTIB, IO HIATBEPXKYIOTH TpodeciiiHy NpUAATHICTH
KOPIIOPaTUBHOI'O CEKpeTaps Ta HOro/il BIAMOBIIHICTh 1HIIMM BUMOIaM, BCTAHOBJIIOIOTHCS
Harnsimosoto pagoro.

3.6. KopniopaTuBHMii cekpeTap TOBHHEH 3HATH Ta BMITH 3aCTOCOBYBAaTH:

3aKOHOJABCTBO YKpaiHu y cepi KOPIOpaTUBHOTO MpaBa Ta YIPaBIiHHS;

KOJEKC KOPIIOPATHBHOTO YIIPABITiHHS.

3.7. Bumorm 1o ninoBoi pemyTaiiii, KOH(IIKTY iHTEpeciB Ta HE3aJeKHOCTI
KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsI:

KopnopaTuBHuii cekperap He NOBHHEH/HE MOBHMHHA MATH HEMOTrameHoi abo
HE3HSTOI CyJMMOCTI 32 KpUMiHAJIbHI IPABOMOPYILIEHHS POTH BJIACHOCTI, 3JI0YMHU Y cdepi
CIy’k00BOi YM TOCIOJAPCHKOI isJIBHOCTI, a TaKOXX ITOBUHECH/IIOBUHHA BIAMOBIAATH
BHUMOTaM Ta OOMEXKEHHSM, BCTaHOBIeHUM cTaTTsisMu 88-90 3akony VYkpainu «IIpo
aKIIOHEPH1 TOBApPUCTBa» IS OCAOBUX OCI0 OpraHiB aKIliOHEPHOTO TOBAPHCTBA.

3.8. [inoBa pemnyTailisi KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi MOBUHHA BIAMOBIIATH TaKUM
BUMOTaM:

OyTu Oe3moraHHo0 B po3yMiHHI 3akoHy Ykpainu «[Ipo 3amobiranss Ta mpoTHIIIIO
neramizamii (BIIMMBAHHIO) JIOXOJIB, OJIEPKAHUX 3JIOYMHHUM HUISXOM, (piHAaHCYBaHHIO
Tepopu3My Ta (iHaHCYBAHHIO PO3MOBCIOIKEHHS 30p0Oi MACOBOTO 3HHUILCHHS»;

0CO00I0 HE BYMHEHO MOPYIIEHh BUMOT OaHKIBCHKOIO, (hJiHAHCOBOTO, BaJFOTHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, 3aKOHO/IABCTBA 3 MUTaHb ()IHAHCOBOI'O MOHITOPUHTY, 3aKOHOJIABCTBA MPO
PUHKHM KamiTally Ta OpraHi3oBaHl TOBAapHI PHUHKH, 3aKOHOJABCTBA MPO AaKIIOHEPHI
TOBapHUCTBA, 3aKOHOJJABCTBA MPO 3aXHUCT MPAB CIIOKMBAYiB, BCTAHOBICHUX Y BU3HAYCHOMY



3aKOHOJaBCTBOM MOPSJIKY, 3a sIK1 Iepe0aueHo BIAMOBIIHI mITpadHI CAHKIIII;

ocoba He TT030aBJeHa B yCTAHOBJICHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM IOPSI/IKY MTpaBa 00iiMaTu
MIEeBHI mocaay ab0 3aiiMaTHCs TIEBHOIO AISUTHHICTIO.

3.9. V¥V xopmnopaTuBHOTO cekperapss Mae OyTH BIACYTHIM KOHQJIIKT 1HTEpEeCiB y
po3yminHi 3akoHy Ykpaiam «[Ipo akiioHepHi TOBapuCTBa» ab0 HasBHA MOXJIHBICTh
BPETYJIIOBAaHHS TaKOTO KOHQIIKTY 1HTEpEeCiB y MOPAIKY, mepeadadyeHoMy posnaiaoMm V
3akony Ykpaiau «I[Ipo 3amobiranHs KOpymiii.

3.10. Yca indopmariis o0 BiAMOBIIHOCTI KaHIKU1aTa Ha ITOCay KOPIIOPATUBHOTO
CeKpeTapsi BuMoram, BuzHadeHuM po3aiiom I nboro [lonokeHHs, Mae OyTH mepeBipeHa
KoMiTeToM 3 muTaHs MpU3HAYCHb Ta BUHATOPOJ MocagoBux oci®6 HarmsmoBoi pagm Ta
BpaxoBaHa HarmsmoBoro pagoro mpH NMPUKAHATTI PIICHHS MPO MPHU3HAYCHHS HA TOCAIy
KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsl.

3.11. Tlopsaok mpoBeaeHHS TaKOi IIEpEeBIpKH BCTAHOBIIIOETHCS HarmsoBoro pajoro.

3.12. BUCHOBOK PO MPOBEACHHS MEPEBIPKU JOJAETHCS 10 MPOTOKOIY 3aCiTaHHs
HarmsimoBoi paam, Ha SKOMY TNPUHAMAETHCSA PIMICHHS TPO TPHU3HAYEHHS HA IOCAdy
KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi.

IV.3BITHICTb KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA
OLIIHIOBAHHS MOI'O/Ii JIAJIBHOCTI

4.1 .HarnsanoBa paga MoOe 3aTBEpAKYBaTH TUIaH pOOOTH Ta CTPOKHU OTO BUKOHAHHS,
BCTAHOBIIOBaTH (OopMy Ta TMEPIOJUYHICTh 3BITYBaHHS, a TaKOXX CIOCOOM OIIHKU
pe3yJbTaTiB AisibHOCTI KopriopaTuBHOTO cekperapst.

4.2. 3BiT KopropaTUBHOTO CeKpeTapsi MOKE MICTUTH:

1) onuc BUKOHAHOT poOOTH (KUIBKICHI Ta, IO MOKJIMBOCTI, SIKICHI TOKa3HUKH);

2) iHpopMaIlliro Ipo CTaH BHUKOHAHHS pIIICHb Ta JOPYYCHb 3arajibHHUX 300piB,
HarnsmoBoi paau 3a BIAMOBITHUN TTEPI0/T;

3) iH(opMallii0 PO BUKOHAHHSA KOIITOPUCY BUTpaT ToBapucTBa Ha 3a0€3MEeUeHHS
nispHOCTI KopriopaTuBHOTO cexpeTaps;

4) iHdopmaniro Tpo AOTPUMAHHA oOpraHamMud ToBapucTBa  BHYTPIIIHIX
KOPIIOPATUBHUX MPOIEAYp, MepeadadyeHNX YMHHUM 3aKOHOJAaBCTBOM YKpainu, CTaTyTom
ToBapucTBa Ta pilllecHHAMH OpraHiB ToBapHCTBa, HEIOJIIKH, BHUSIBJIEHI KOPIOPATUBHUM
CEeKpeTapeM Mij yac BUKOHAHHS BIACHUX 00OB’S3KIB Ta MPOMO3UIIIT MO0 iX YCYHEHHS;

5) mpomno3ulii 100 BIOCKOHAJEHHS AlsuibHOCTI KopropaTUBHOToO cekperaps B
ToBapucTsi.

4.3. OmiHKa AisUTBHOCTI KOPIIOPATHUBHOTO CEKpeTaps MpoBoAUThCs HarmisigoBoro
panoro ToBapucTBOM HIOPIYHO.

V. BIJINOBIJAJIBHICTH KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS
5.1. KopnopatuBHMi1  cekperap Hece  BIIMOBIJAIBHICTh,  IepeadadeHy
3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHM Ta YKJIAJICHUM 3 HUM / HEIO TPYJIOBHM JIOTOBOPOM.

1IV. 3AKJIIOYHI HOJOXEHHA
6.1.3miHu 1 nomoBHeHHA A0 1poro IlomoxeHHs HaOyBarOTh CHUIM MiCHsA iX
3aTBepkeHHs Harnsgosoro pagoro ToBapuctsa.
6.2. V Bumagky OpUHHATTS HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB MICHS 3aTBEpPKEHHS
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boro IMonmoxxeHHs, sxi BCTAHOBIIOIOTE JI0JIATKOBI BHUMOTH Ta/abo 06MeKeHHs 111010
aisibHocTi - Koprioparushoro Cekperapst Ta/abo ocobmuBocTi B perymoBaHHI Horo
AisibHOCTI, e  [lonoykenus Ji€ 3 ypaxyBaHHSIM BCTAHOBJIEHUX 3aKOHOIABCTBOM

0OMesKeHb, 0COBIMBOCTEH Ta BUMOT A0 ZHA 3aTBepIpKeHHs Hansinosoro pamoio 3min ta
JIOTIOBHEHb /10 HBOTO,

Q\{J&—_._/_;"—‘—-—*_-—_—\
bapa6am B.0O.
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[IpomuTo, NPOHYMEPOBAHO TA CKPIILIEHO

neuaTkoo Ha LAy m/ apKyu.
..l.ll.l.-f.lu /
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